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Ravenna, Prot. _3819.07.03_/H-3 del _24.12.2020__ 
 

Avviso di incarico 
di consulenza in materia di diritto del lavoro, diritto e applicazioni della previdenza sociale e 

elaborazioni prospetti di paga 
per il periodo 01.01.2021 – 31.12.2024 - Codice CIG ZBE2FEFDE1 

   
Il Consiglio direttivo di questo Ordine provinciale, nella seduta del 21 dicembre 2020, vista la deliberazione 
in premessa facente parte integrante del presente avviso, ha deliberato l’affidamento dell’incarico di 
consulenza amministrativa, contabile, fiscale e tributaria, per il periodo dal 1° gennaio 2021 al 31 dicembre 
2024, e pertanto ha predisposto la seguente traccia del servizio necessario per la predisposizione e l’inoltro 
degli interessati di un preventivo di spesa: 
 
CONSULENZA IN MATERIA DI DIRITTO DEL LAVORO: 
 

1. Consulenza, assistenza e adempimenti in materia di diritto del lavoro, di diritto e applicazioni della 
previdenza e assistenza sociale, di diritto sindacale, elaborazione prospetti di paga e relativi libri o 
registri dedicati, denunce previdenziali ed assicurative; 

2. Consulenza e assistenza nella costituzione e nello svolgimento dei rapporti di lavoro subordinato, 
parasubordinato e autonomo; 

3. Consulenza e assistenza in merito all’estinzione del rapporto di lavoro, licenziamenti individuali 
singoli plurimi nonché procedure collettive; 

4. Consulenza e assistenza nei procedimenti disciplinari e sanzioni disciplinari relativi al personale 
dipendente; 

5. Redazione e trasmissione delle dichiarazioni fiscali e tributarie nell’ambito del lavoro dipendente e 
autonomo; 

6. Pareri orali su problematiche “in corso d’opera” relative agli adempimenti di cui ai punti precedenti 
che avvengono nel corso dell’anno ed eventuali aggiornamenti delle normative; (CCNL, Contratti 
integrativi, problematiche legate alle ferie, permessi, trasferte, straordinari, tempo pieno e part time, 
maternità e congedi vari ecc…, altri diritti o doveri del personale dipendente ecc…) 

 
 
Il compenso stabilito, visto l’art. 44 del Regolamento interno dell’Ordine suindicato, sarà indicato 
come onorario annuale, oltre al 4% per Cassa previdenziale ed IVA di legge, a dedurre ritenuta 
d’acconto del 20%. 
 
L’accordo fra le parti scadrà il 31 dicembre 2024. Ai fini delle eventuali registrazioni di legge del contratto, 
l’Ente rilascerà all’affidatario una dichiarazione annuale di sussistenza del contratto stesso e dei termini. 
Eventuale disdetta prima della scadenza dovrà essere comunicata in forma scritta almeno 90 giorni prima. 
I giorni si intendono calcolati dalla data di ricevimento della comunicazione dalla controparte.   
 
 
Il contratto verrà redatto in scrittura privata secondo gli usi del commercio, in duplice copia, una delle quali 
sarà debitamente firmata in segno di accettazione e conferma della Sua disponibilità dal professionista che 
risulterà l’affidatario dell’incarico di cui si riassumono le principali condizioni: 
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• Fattispecie contrattuale: 
Contratti di importo inferiore a € 40.000,00 affidati ex art. 125 senza bando 

• Procedura di scelta: 
Procedura negoziata per affidamenti sottosoglia 

• Termine ultimo tassativo per la presentazione delle offerte: 
Venerdì 8 gennaio 2021 ore 12.00 

• Disamina (svolta dall’Esecutivo in seno al Consiglio direttivo) e delibere di competenza: 
Lunedì 18 gennaio 2021 presso la sede dell’Ordine, orario da definire 

• Modalità di presentazione delle offerte/preventivi: 
PEC 
Affidamento diretto all’offerta economicamente più vantaggiosa; si procederà all’affidamento dell’incarico 
anche se presente un’unica offerta 

• Termini di pagamento: 
A seguito di fatturazione elettronicaPA annuale posticipata entro il 31 dicembre di ogni anno, pagamento 
tramite bonifico bancario su IBAN dedicato dove dovrà essere specificato il CIG, previa deliberazione del 
Consiglio direttivo per la liquidazione della fattura. 

• Dichiarazioni sostitutive di atti di notorietà che dovranno essere necessariamente presenti del 
preventivo/offerta: 

✓ Adempimenti regolari relativi alla D.lgs 81/2008 sulla tutela del lavoro e sorveglianza sanitaria del 
personale dipendente impiegato presso il professionista/studio professionale; 

✓ DURC regolare 
✓ Dichiarazione di non avere procedimenti penali e disciplinari pendenti 
✓ Dichiarazione di non avere riportato condanne penali menzionate nel casellario giudiziale; 
✓ Estremi dell’iscrizione al CCIAA e Ordine professionale 
✓ Dichiarazione verificabile di esperienza nel settore di almeno 10 anni e esperienza specifica di almeno 

5 anni nel settore della Pubblica amministrazione – Enti pubblici non economici 
✓ Possesso delle abilitazioni necessarie per gli adempimenti telematici di legge 
 
 
         Firmato - Il Presidente  
         Dottor Stefano Falcinelli  
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